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Fecha 12 de Mayo  Acta No:  483 Hora Inicio: 9:00 am Hora Fin: 10:00 

Tema:  Primera revisión al cronograma de Rendición de Cuentas 2022 

Responsable:  Dra. Mónica Botero Elaborado por:  Katherine Londoño 

Proceso / Subproceso / Actividad:   Gestión privada 

Lugar:   Secretaria privada 

A
G

EN
D

A
 

1. Verificación del cronograma 2021 

2. Proyección de fechas en las actividades dependientes legalmente 

3. Varios 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

En la secretaría privada tuvo lugar la reunión de asunto con el funcionario Fabián Valderrama, y los 

contratistas Juan David Villamil, Giovanna Vélez, Ángela María Olaya, Luz Elena Ochoa, Faber Mejía, 

Diana Álzate, Juan Daniel Peña, Claudia Ximena Londoño, nuestra supervisora Dra Carolina 

Cifuentes y yo con el fin de proyectar un borrador de cronograma para el año 2022. 

 

Anexo a esta acta las actividades que se proyectan para el 2022 verificando la sesión de la oposición  

incluida el año pasado. 

 

Una vez verificada las actividades a incluir para el 2022, se sostiene la necesidad de realizar tres 

encuentros más y previos para el 16 de junio, 14 de julio y 28 de julio esto con el fin de preparar 

aspectos técnicos como la aprobación de la estrategia 2022, La presentación de el ejercicio de 

caracterización de públicos realizado por los profesionales de la secretaría privada enlace de otras 

dependencias, además de asuntos relacionados con encuestas que se realizarán a estas personas o 

actores estratégicos con el fin de definir qué tipo de información y cual es el mejor canal de 

comunicación como parte de la estrategia de comunicación que logreun lenguaje accesible y 

comprensible.  

 

Actividades que están incluidas dentro del Manual Único de Rendición de Cuentas que sustenta la 

preparación de estos eventos. 

 

Según información suministrada por la Secretaria Privada Doctora Monica Botero, es voluntad del 

alcalde realizar la audiencia de rendición de cuentas el primer día de noviembre de este año. 
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Fecha 12 de Mayo  Acta No:  483 Hora Inicio: 9:00 am Hora Fin: 10:00 

Tema:  Primera revisión al cronograma de Rendición de Cuentas 2022 
Para definir las fechas relacionadas con la instalación de urnas primero debemos elevar consulta 

relacionada con cuál va a ser la fecha de corte de los informes de gestión que presentarán las 

secretarías a la Secretaría de planeación del 2022. 

 

Queda como tarea entonces definir esta fecha para organizar las otras actividades de acuerdo a este 

límite temporal. 

 

No. COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE 
CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1      
2      
3      
4      
5      
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12 Radicación del informe al Concejo Municipal
Secretaría de 

Planeación -  Secretaría 
de Hacienda 

21 Sesión exclusiva Estatuto de la Oposición -
Organizaciones politicas oposición Señor Alcalde

16

20 Audiencia Pública de Rendición de Cuentas Señor Alcalde

22
Reunión del comité para retroalimentación y
evaluación del desarrollo de la jornada de
rendición de cuentas

Control Interno

Ubicación Estratégica de las urnas para la
recepción de las inquietudes de los
Habitantes del Municipio 

18 Entrega y Publicación de Respuestas a
inquietudes 

Secretaría Privada y 
Secretaría de TIC'S

17 Revisión de la presentación con el Alcalde y
discurso

Oficina Asesora de 
Comunicaciones

Secretaria Privada

15 Entrega de invitaciones de acuerdo al
listado protocolario.

Asesorìa de 
Comuniciones - 

Secretaria Privada

14 Consolidación de respuestas por parte de
las entidades Secretaria Privada

9

8 Diseño y Entrega de Cupones de
Comunicaciones a Secretaria Privada

Comunicaciones -
Secretaría Privada

Convocatoria de acuerdo a la
caracterización de públicos de rendición de
cuentas para asistir a la audiencia 

Gabinete Municipal

11 Publicación informe Página Web
Secretaría de 

Planeación - Asesorìa 
de Comuniciones

13

Conteo y redireccionamiento de las
inquietudes recepcionadas en las Urnas y la 
página Web a las diferentes entidades, de
acuerdo a su competencia.

6
Publicación en los medios de circulación
masiva de la ciudad de la convocatoria de
participación para la Rendición de cuentas

Asesorìa de 
Comunicaciones

Secretaria Privada

10 Consolidación y entrega del Informe
Técnico a Asesoría de Comunicaciones

Secretaría de 
Planeación

7 Redacción de Artículos y Montaje general
del periódico de la Rendición de Cuentas.

Secretaría de 
Planeación - Asesorìa 

de Comuniciones

Asesoria de 
Comunicaciones

4 Entrega de Información por Secretarías e
Institutos a la Secretaria de Planeación Gabinete Municipal

5
Diseño de espacio en la Web para que la
ciudadanía formule sus inquietudes sobre la
Rendición a la Administración. 

Asesorìa de 
Comunicaciones

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE

1 Reuniones preparatorias para la
coordinación de la Rendición de Cuentas

Transmisión y apoyo en la Audiencia para
rendición de cuentas digital Secretaria de TIC'S19

Secretaria Privada 

2

Solicitud de los informes de gestión del
sector central e Institutos Descentralizados y
Empresas de Servicios Pùblicos para
estructurar la presentación del Alcalde y la
realización del periódico

Secretaría de 
Planeación.

3
Diseño de volante informativo sobre la
rendición y con el que la ciudadanía
planteará las inquietudes






